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Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.

Organizaciju radionice je sufinancirala Europska unija u okviru Operativhog programa: Ucinkoviti ljudski potencijali 2014. —
2020. iz Europskog socijalnog fonda u iznosu od 437.194,00 HRK(371.615,53 HRK iz proraéuna EU + 65.579,21 HRK iz
drzavnog proraduna). Kodni broj projekta: UP.04.2.1.11.0244
Sadrzaj prezentacije iskljuciva je odgovornost Udruge Institut Pula
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NOJN = neobveznici Zakona o javnoj nabavi

Pravila o provedbi postupaka nabava za neobveznike Zakona o javnoj nabavi
* Pravila donosi Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije

 primjenjuju se na prijavitelile na pozive na dodjelu bespovratnih sredstva,
korisnike bespovratnih sredstava i njihove partnere u provedbi projekta (korisnik
je obvezan putem sporazuma o partnerstvu osigurati da partneri postuju Pravila)

Aktualna verzija Pravila je 7.0 iz prosinca 2020.
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(" Nacela provedbe nabave za NOJN-ove

1. Nacelo izbjegavanja sukoba interesa
2. Nacelo razmjernosti

3. Nacelo jednakog postupanja i zabrane diskriminacije

4. Nacelo racionalnog i ekonomicnog trosenja sredstava
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4 Nac“:elo izbjegavanja sukoba interesa

* NOIJN je obvezan postupati po nacelu izbjegavanja sukoba interesa. Navedeno znaci da bi se iz
postupka, Sto ukljucuje i sklapanje ugovora/ izdavanje narudzbenice trebale izuzeti osobe koje su
u sukobu interesa u odnosu na povezana drustva i povezane osobe, osim u slucaju ako je
povezano drustvo odnosno povezana osoba (obuhvaceno terminom: povezani subjekti) jedino
koje moze isporuciti robu, radove ili usluge zbog tehnickih razloga ili razloga postojanja iskljucivih
prava na predmetu koji se nabavlja, a sto je NOJN duzan i dokazati.

* Pod pojmome povezane osobe misli se na povezane osobe kako definiraju pravila opceg poreznog
prava, te srodnike po krvi u pravoj liniji ili u pobocnoj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini
do drugog stupnja, bracnog ili izvanbracnog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i
posvojenike predstavnika NOJN-a kada se radi o cCelniku te c¢lanu upravnog, upravljackog il
nadzornog tijela NOJN-a.
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acelo razmjernosti

* NOJN je obvezan postivati nacelo razmjernosti te time osigurava da je
svaka mjera koja se odabere nuzna i prikladna s obzirom na svrhu
nabave. Kriteriji za odabir ponude koji se propisuju pozivom nha
dostavu ponuda te primjenjuju tijekom pregleda i ocjene ponuda
moraju biti razmjerni velicini, prirodi i slozenosti nabave i ugovora koji
proizlaziiz iste.
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Nacelo jednakog postupanja i zabrane diskriminacije ™

* NOJN mora postupati postujuci nacelo jednakog postupanja i
zabrane diskriminacije kojim se osigurava nepristran, objektivan i
cjelovit tretman svih sudionika u svim fazama postupka nabave. NOJN
ne smije odrediti uvjete sudjelovanja na nacin koji bi predstavljao
neopravdanu prepreku za sudjelovanje odredenih (primjerice stranih)
gospodarskih subjekata (diskriminatorni uvjeti sposobnosti glede
stranih gospodarskih subjekata poput registracije u posebne upisnike
ili posjedovanja posebnih dozvola/ovlastenja kako bi obavljali

djelatnost u RH sukladno posebnim propisima).
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* NOJN je obvezan poduzeti sve mjere u skladu s nacelom racionalnog i
ekonomicnog trosenja sredstava u kontekstu usporedbe cijena i
trenutne trzisne vrijednosti predmeta nabave.

>
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1. POSTUPAK NABAVE S JEDNIM PONUDITELIEM
2. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

* Pri odabiru postupka nabave, NOJN-ovi moraju voditi racuna o tome da umjetno
ne dijele predmet nabave kako bi izbjegli slozeniji postupak nabave u skladu s

odredbama ovih Pravila.

>
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e Za nabavu roba i usluga Cija ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave bez
PDV-a definirana Planom nabave iznosi do 400.000,00 kuna (ukljucujuci
400.000,00 kn), odnosno za nabavu radova do 1.000.000,00 kuna (ukljucujuci
1.000.000,00 kn), NOJN-ovi mogu sklopiti s jednim ponuditeljem pisani ugovor s
pruzateljem usluga/dobavljacem roba/izvodacem radova ili izdati narudzbenicu.

* Ugovor o tako nabavljenoj robi, radovima ili uslugama, ili narudzbenica sluze kao
dokaz o izvrSenju nabave.




L MEHANIZAM
STRUKTURIRANOG

N DIJALOGA

% | V N Q D O ST Q v l | P O N l | D Q V' osnaZivanje OCD-o0va na podruéiu Istarske Supanije

e Za nabavu roba i usluga Cija ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave bez
PDV-a definirana Planom nabave iznosi iznad 400.000,00 kuna, odnosno za

nabavu radova iznad 1.000.000,00 kuna, NOJN je duzan objaviti Poziv na dostavu
ponuda.

* Poziv na dostavu ponuda se mora objaviti na internetskoj stranici
www.strukturnifondovi.hr. NOJN moze dodatno pisanim putem poslati poveznicu/
link na Poziv na dostavu ponuda na gospodarske subjekte po svom izboru.

* U navedenom slucaju, NOJN je duzan provesti postupak ocjene i odabira najbolje

ponude uzevsSi u obzir sve zaprimlijene ponude (temeljem objave i dodatnog
slanja poveznice).



http://www.strukturnifondovi.hr/
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& Ib linimalni sadrzaj Poziva na dostavu ponuda

" — naziviadresu te najmanje jedan kontakt podatak NOJN-a — rok izvrSenja radova/isporuke robe/pruzanja usluga

— osnovne informacije o predmetu nabave — specifikaciju kriterija za odabir ponude koji se primjenjuju

— tehnieke specifikacije i/ili opis posla i/ili sve relevantne DESUPIL WEIEIE

tehnicke pojedinosti predmeta nabave — rok za dostavu ponuda koji ne smije biti kra¢i od 8

— podatke o vrsti, opsegu i opcoj prirodi radova/vrsti, kolicini SlEmeErsdin eeme) (eimim I viier "

i nacinu isporuke robe/opisu i opsegu usluga koje ¢e se— nacin dostave ponuda
pruzati (Ako su koliCine stavki okvirne, obavezno naznaditi
procijenjenu vrijednost nabave i da naruditelj zadrZava
pravo ne naruciti cijelu koli¢inu odnosno naruciti vise od
okvirne koliine, s tim da je isti ograniCen raspoloZivim— ime, prezime, broj telefona i adresu elektronske poste
financijskim sredstvima te da se time bitno ne mijenja  osobe za kontakt.

ugovor o nabavi)

adresu (postansku ili elektronic¢ku) na koju se dostavljaju
ponude

* Rok pocinje te¢i od prvog sljedeceg dana od dana slanja ili

— ako je predmet nabave podijelien na grupe, navod o objave Poziva na dostavu ponuda. Ako posljednji dan roka

mogucnosti podnosenja ponuda za jednu, viSe ili sve grupe  pada na driavni blagdan, subotu ili nedjelju, rok istjece
protekom prvog sljedeéeg radnog dana.

— mijesto izvrSenja/izvodenja radova, isporuke robe ili
pruzanja usluga
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* Poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati trazena jamstva, ali navedeno nije
obvezan uvjet. U slucaju trazenja jamstva, jamstvo mora biti dostavljeno u roku,
obliku, iznosu i za razdoblje trajanja zahtijevanom Pozivom na dostavu ponuda.

* NOJN moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti ponuditelja.
Ukoliko odreduje uvjete sposobnosti, treba voditi racuna o jednakoj mogucnosti
nadmetanja za domace i strane gospodarske subjekte (npr. potvrde o ¢lanstvu u
odgovarajucoj komori, ovlastenja, suglasnosti i sl. koja su uvjet za obavljanje
djelatnosti sukladno posebnim propisima Republike Hrvatske). Uvjeti sposobnosti
se mogu odnositi na sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
ekonomsku i financijsku sposobnost, tehnicku i strucnu sposobnost.
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* NOIN je obvezan predmet nabave opisati na jasan nacCin, omogucavajuci
ponuditeljima podnosenje ponuda koje u potpunosti odrazavaju potrebe NOJN-a
za navedenim predmetom nabave, kao i usporedivost ponuda u odnosu na
zahtjeve koje je postavio.

e U slucaju navodenja robnih marki u opisu predmeta nabave, NOJN je obavezan
omoguciti nudenje jednakovrijednih proizvoda uz obavezno navodenje izraza ,,ili
jednakovrijedno”, ,kao“, ,tipa“ ,slicno“i dr.

Prouciti kriterije za iskljucenje Ponuditelja na vrijeme! (tc. 17. Pravila)
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* Prije objave Poziva potrebno je potpisati IZJAVU O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA ZA
NEOBVEZNIKE ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

* Svaki predstavnik/sluzbena osoba/¢lan povjerenstva koji provodi i/ili sudjeluje u provodenju
postupka nabave potpisuje zasebnu lzjavu.

* Na temelju ove Izjave, predstavnik NOJN-a je obvezan u pozivu na dostavu ponude za pojedini
postupak nabave navesti popis povezanih subjekata s kojima je u sukobu interesa ili navesti da ih
nema. Takoder, predstavnik NOJN-a je obvezan popis stalno azurirati u skladu s promjenama.

Sadrzaj izjave nalazi se u Prilogu 2 predmetnog Pravila.
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f N aknade izmjene objavljenog Poziva

» Ako se tijekom objave ukaze potreba za izmjenom Poziva na dostavu ponuda (ako
gospodarski subjekt zahtijeva dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s
uvjetima iz poziva na dostavu ponuda tijekom roka za dostavu ponuda), isti mora
biti transparentno i istovremeno objavljen (i dostavljen, u slucaju kada je Poziv
na dostavu ponuda poslan na vise gospodarskih subjekata) kako bi svi gospodarski
subjekti bili upoznati s izmjenom.

U slucaju potrebe izmjene poziva na dostavu ponuda tijekom posljednjih 5 dana prije isteka
inicijalnog roka za dostavu ponuda, potrebno je razmjerno produljiti rok za dostavu ponuda za
minimalno 5 dana, racunajuci od dana objave izmjene.
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“Kriterij za odabir ponude

e Uz uvjet da ponuda ispunjava sve uvjete iz Poziva na dostavu ponuda, kriterij za
odabir ponude moze biti:

— najniza cijena, ili

— ekonomski najpovoljnija ponuda (kada je kriterij za odabir ponude najbolja
vrijednost za novac, na temelju kvalitete, cijene, tehnickih prednosti,
funkcionalnih znacajki, ekoloskih karakteristika, operativnih troskova, datuma
isporuke ili slicno - potrebno je odrediti relativni znacaj (tzv. ponder) koji se

dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja
najpovoljnije ponude i nacin njegova izracuna).

NOJN ne smije mijenjati uvjete propisane Pozivom na dostavu ponuda tijekom

postupka pregleda i ocjene ponuda.
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eprihvatljive ponude

NOJN je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti :

* ponudu koja nije cjelovita (ne sadrzi sve Pozivom na dostavu ponuda propisane obveze elemente),
e ponudu koja nije u skladu sa odredbama poziva na dostavu ponuda,
e ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

* ponudu koja sadrzi pogreske, nedostatke odnosno nejasnoce ako pogreske, nedostaci odnosno
nejasnoce nisu uklonjive,

* ponudu u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem u skladu s ovim pravilima nije uklonjena
pogreska, nedostatak ili nejasnoca,

e ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

* ako nisu dostavljena zahtijevana jamstva,

NOJN odbiti ponudu cija je cijena od osiguranih sredstava za nabavu.




STRUKTURIRANOG

« - 0000000 @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ MEHANIZAM
0N

et (¥ biikicea
(O WMIibimalni sadrZzaj Zapisnika o otvaranju i ocjenjivanju g

— nazivisjediste NOJN -a, — popis trazenih i dostavljenih jamstava za ozbiljnost

: : . : . ) ponude, ako ih je NOJN trazio,
— mjesto te datum i sat pocCetka i zavrSetka otvaranja

ponuda, — analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtijeva u pogledu

et nabave opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija,

— analizu i bodovanje kriterija za odabir ponude tzv.

— vrstu postupka nabave (sukladno ovim pravilima) evaluacija ponuda

- I djprezine mezodly S5ele Le UI00E e, — naziv i sjediste ponuditelja Cije ponude se odbijaju, uz

— naziv i sjedi$te ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja  obrazlozenje razloga za odbijanje (i u slucaju neuobicajeno

ponuda, niske cijene ),

— cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu= haziv ponuditelja s kojim NOJN namjerava sklopiti ugovor
ponude s porezom na dodanu vrijednost, 0 nabavi,

— datum pocetka i zavrietka pregleda i ocjene ponuda, — popis priloga uz zapisnik (zahtijevani/dostavljeni

dokumenti, pojasnjenja, objasnjenja).

— podatke o pojasnjenju u vezi s dokumentima/ponudama
(ukljuCujuci podatke o ispravcima racunskih pogresaka),®
ako ih je bilo,
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* NOJN objavljuje odluku o odabiru o odabranom ponuditelju i ukupnoj vrijednosti
odabrane ponude na istom mjestu gdje je objavljen poziv na dostavu ponuda
(www.strukturnifondovi.hr)

* Nakon odabira ponude, NOJN s odabranim ponuditeljem sklapa:

|.  Ugovor ili dostavlja narudzbenicu — u slucaju POSTUPKA NABAVE S JEDNIM
PONUDITELIEM

Il.  Ugovor o nabavi — u slucaju POZIVA NA DOSTAVU PONUDA



http://www.strukturnifondovi.hr/
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“Mlinimalni sadrZaj Ugovora o nabavi

* naziv, adresa, OIB (ID ako je primjenjivo) NOIJN-a i odabranog
ponuditelja,

e opis predmeta nabave koji mora jasno proizlaziti iz odabrane ponude,
e podatke o iznosu ugovora koji odgovara iznosu odabrane ponude,

* nacin i rokove placanja.
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[ Minimalni sadrzaj NarudZbenice o nabavi

* naziv, adresa, OIB (ID ako je primjenjivo) NOIJN-a i odabranog
ponuditelja,

e opis predmeta nabave koji mora jasno proizlaziti iz odabrane ponude,
e podatke o iznosu ugovora koji odgovara iznosu odabrane ponude,

* nacin i rokove placanja.
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(" Financijske korekcije

* U slucaju nepostivanja ovih pravila, postupak nabave je podlozan

financijskim korekcijama definiranim u Pravilima o financijskim
korekcijama koje CcCine sastavni dio uvjeta Ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava.

* NOJN nije obvezan primjenjivati ovo Pravilo kada je rijeCc o
neprihvatljivim troskovima projekta.
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Za vise o EU fondovima: www.esf.hr i www.strukturnifondovi.hr



http://www.esf.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
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Edukaciju je sufinancirala Europska unija kroz Europski socijalni

fond, u okviru projekta ,Mehanizam strukturiranog dijaloga —

osnazivanje OCD-ova na podrucju Istarske zupanije”.
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